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KiTa-ABC 
Um Ihnen den Start und den Alltag in unserer Kita zu erleichtern, haben wir für Sie ein Kita-ABC 

zusammengestellt. 

Bitte beachten Sie, dass die Themen in diesem ABC nicht nach Wichtigkeit, sondern rein alphabetisch 

sortiert sind. So finden Sie wichtige Informationen rund um unsere Einrichtung, den Tagesablauf, 

organisatorische Abläufe und vieles mehr ganz einfach unter dem jeweiligen Buchstaben. 

Wir wünschen Ihnen viel Freude beim Lesen und freuen uns auf eine gute Zusammenarbeit. 

Ihr Kita-Team 

A 
Abholen 

Wir bitten Sie, sich an die Öffnungszeiten zu halten und Ihr Kind pünktlich abzuholen. 

Niemand wartet gerne, auch Ihr Kind nicht. Melden Sie bitte Ihr Kind bei einer/m Erzieher/in 

ab, bevor Sie das Kita-Gelände verlassen. 

Abholerlaubnis 

Abholberechtigt sind nur Personensorgeberechtigte eines Kindes. Andere Personen können 

Ihr Kind nur mit einer schriftlichen Erlaubnis und Vollmacht von Ihnen abholen. Auf dem 

entsprechenden Formular am Empfang und in den Aufnahmepapieren sind abholberechtigte 

Personen erfasst.  

Die abholberechtigten Personen müssen 18 Jahre alt sein! 

Abmelden 

Um den Tag besser planen zu können, bitten wir Sie, uns über Krankheitsfälle oder Urlaub 

rechtzeitig zu informieren. Bitte melden Sie Ihr Kind bis spätestens 9 Uhr in der Kita-App 

oder telefonisch in der Kita ab.  
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Aller Anfang ist schwer 

Ihr Kind braucht seine Zeit sich in unserer Kita einzugewöhnen, auch Sie als Eltern. Erklären 

Sie ihrem Kind, wann Sie es abholen und zeigen Sie, dass Sie sich auf das Wiedersehen 

freuen. Gestalten Sie die Verabschiedung aber kurz und schmerzlos. Damit können Kinder in 

der Regel besser umgehen und beruhigen sich in der Gruppe schnell wieder.  

Allergien 

Sollte Ihr Kind an Allergien leiden, teilen Sie uns dies bitte mit.  

Alter 

In unserer Kita werden Kinder im Alter von 1 bis 6 Jahren betreut.  

Anmelden 

Wir bitten Sie die Kinder morgens in die Gruppe zu begleiten und sie bei einer/m ErzieherIn 

anzumelden, damit jeder weiß, dass das Kind anwesend ist. Siehe auch „Aufsichtspflicht“. 

Anwesenheit 

- Krippenplatz  7:00 - 17:00 Uhr 

- Ganztagsbetreuung 7:00 - 17:00 Uhr 

- Regelplatz  7:30 – 13:30 Uhr 

Um Ihrem Kind einen einfacheren Start in den Kita-Alltag zu ermöglichen, sowie als auch im 

Sinne eines reibungslosen Ablauf unserer pädagogischen Arbeit, bitten wir Sie Ihr Kind vor 

9:00 Uhr in die Kita zu bringen.  

Aufsichtspflicht 

Die Aufsichtspflicht beginnt mit der Übergabe Ihres Kindes an die zuständige ErzieherInnen 

und endet mit der Übergabe von uns an eine abholberechtigte Person.  

Ausbildung 

In unserer Einrichtung können angehende ErzieherInnen bzw. KinderpflegerInnen ihre 

ausbildungsrelevanten Praktika absolvieren. In unserer Einrichtung arbeiten 7 

pädagogischen Fachkräfte mit der Zusatzausbildung „Praxisanleitungen“. 
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Außengelände 

Wir verfügen über ein sehr großes, komplett eingezäuntes Außengelände, mit mehreren 

verschiedenen Spielbereichen.  

 

B 
Beobachten 

Die Beobachtungen von Lern- und Entwicklungsprozessen sind Grundlagen für unsere 

pädagogische Arbeit. Es wird ebenfalls für uns deutlich, welche Interessen die Kinder zurzeit 

verfolgen.  

Bettwäsche 

Wenn Ihr Krippenkind bei uns seinen Mittagsschlaf hält, brauchen Sie keine Bettwäsche von 

zu Hause mitzubringen. Wir beziehen die Betten der Kinder alle 14 Tage frisch.  

Beschriften 

Es erleichtert uns den Alltag ungemein, wenn Sie die Sachen Ihrer Kinder (wie z.B: Tasche, 

Schuhe, Jacke etc.) beschriften. Bei so vielen Kindern kommt doch schnell was 

durcheinander und oft haben die Eltern vielleicht sogar im gleichen Geschäft eingekauft und 

somit ist das Unterscheiden der einzelnen Teile für uns dann unmöglich.  

Beschwerden 

Beschwerden werden als Chance zur Weiterentwicklung und Verbesserung unserer Arbeit 

gesehen. Jedoch kann dies nur geschehen, wenn Ihre Beschwerde direkt an die betroffenen 

Gruppen oder ErzieherIn heran getragen wird. 

„Bienen“ 

Als „Bienen“ werden die 4-jährigen Kinder bezeichnet, die zwischen dem 01.07. und dem 

31.12. Geburtstag haben. Siehe auch „Stichtag Einschulung“ 
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 Büchertauschbörse 

Im großen Flur zur Küche hin, in der Elternecke, befindet sich unsere Büchertauschbörse. 

Dort können Sie Bücher, welche Sie aussortiert haben und nicht mehr benötigen, 

hineinstellen. Im Gegenzug können Sie sich dafür gerne ein anderes Buch mit nach Hause 

nehmen.  

 

C 
Chancengleichheit 

Alle Kinder, egal welcher Herkunft und Religion, haben eine schöne „Kita-Zeit“ in unserer 

Einrichtung verdient.  

Chaos 

Selbstständiges Tun hinterlässt oftmals den Eindruck von Chaos im Flur und in der Gruppe – 

das gehört zur Selbstorganisation ihres Kindes dazu.  

 

D 
Datenschutz 

Auch wir sind verpflichtet, den Datenschutz einzuhalten. Darum gibt es einige 

Einverständniserklärungen, die Sie uns zu Beginn der Kita Zeit ausfüllen müssen.  

Draußen 

Wir versuchen, wenn es das Wetter erlaubt, täglich mit den Kindern am Vor- und 

Nachmittag rauszugehen, damit diese ihren Bewegungsdrang ausleben können und an der 

frischen Luft sind. 
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E 
Eigentumsfach 

Jedes Kind hat in seiner Gruppe ein Fach, in dem es gemalte Bilder oder Gebasteltes 

aufbewahrt. Bitte nehmen Sie den Inhalt jeden Freitag mit nach Hause.  

Eingangstür 

Unsere Eingangstür ist, bis auf die Bringzeit am Morgen, immer verschlossen. Bitte achten 

Sie darauf, dass die Tür beim Bringen oder Abholen hinter Ihnen ins Schloss fällt und dass 

kein anderes Kind mit Ihnen den Kindergarten verlässt.   

Eingewöhnung 

Mit Eingewöhnung sind die ersten Tage und Wochen Ihres Kindes in unserer Kita gemeint. 

Für viele Kinder ist der Eintritt in die Kita/Krippe die erste Ablösung von den Eltern. Damit 

dieser Lebensabschnitt von Ihrem Kind positiv erlebt wird, ist eine langsame und individuelle 

Eingewöhnung wichtig. Wir orientieren uns bei der Eingewöhnung an dem Berliner 

Eingewöhnungsmodell. Haben Sie Fragen dazu, sprechen Sie gerne ein/e ErzieherIn an. 

Sie/Er wird Ihnen weiterhelfen.  

Wir bitten Sie darum sich an Absprache, unter anderem bezüglich der Bring- und 

Abholzeiten, die Sie mit den GruppenerzieherInnen gemacht haben, zu halten. Das Kind 

bleibt in der Zeit der Eingewöhnung in seiner Bezugsgruppe und geht keine andere Gruppe 

besuchen. Ebenso wird es zu Spielbereichen außerhalb der Gruppe, sowie zu den Mahlzeiten 

stets von einer/m ErzieherIn aus der Gruppe begleitet. 

Elternarbeit 

Regelmäßig finden gruppeninterne oder auch gruppenübergreifende Elternabende statt. 

Hier werden Sie über verschiedene Themen informiert und es besteht die Möglichkeit eines 

Austauschs mit anderen Eltern.  

Ebenfalls freuen wir uns über Ihre tatkräftige Unterstützung und Teilnahme an gemeinsamen 

Aktivitäten.  
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Elternausschuss 

Alle zwei Jahre wird ein Elternausschuss gewählt. Dieser unterstützt und berät das 

pädagogische Fachpersonal in allen Angelegenheiten, die die Kita betreffen. Er besteht aus 

Eltern, deren Kinder unsere Einrichtung besuchen. Es finden regelmäßige Treffen dazu statt.  

Elterngespräche 

Haben Sie Gesprächsbedarf, der über ein Gespräch zwischen „Tür und Angel“ hinaus geht? 

Dann sprechen Sie uns gerne an. Wir werden versuchen, so schnell wie möglich einen 

Termin für ein Elterngespräch zu finden.  

Entwicklungsgespräche 

Einmal im Jahr, um den Geburtstag des Kindes, findet ein ausführliches 

Entwicklungsgespräch statt. Sie werden dazu von einer/m ErzieherIn schriftlich eingeladen.  

E-Mail 

kiga-pusteblume@gemeinde-quierschied.de 

Erste Hilfe 

Alle ErzieherInnen der Kita sind ausgebildete Ersthelfer und frischen alle 2 Jahre in einem 

neuen Kurs ihr Wissen auf.  

 

F 
Familienergänzend 

Trotz der vielfältigen Aktivitäten, der Angebote und dem intensiven Kontakt zu den Kindern 

möchten wir Sie darauf hinweisen, dass der Kindergarten nur dazu da sein kann, die 

Erziehung in der Familie zu ergänzen und nicht zu ersetzen.  

Nicht alle Probleme können durch die Gruppen und die ErzieherInnen aufgefangen werden. 

Wir sehen unsere Aufgabe darin, den Kindern Möglichkeiten zur persönlichen Entfaltung auf 

vielen Gebieten zu geben und ein positives Gruppenerlebnis zu ermöglichen, das sie in ihrer 

Entwicklung weiterbringt.  
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Feste 

Feiern macht Freude. Deshalb laden wir Sie regelmäßig zu verschiedenen Festen ein, wie z.B. 

Sommerfest, St. Martin oder Weihnachtsfeier.  

Förderverein 

Unser Förderverein unterstützt die Kita bei besonderen Projekten, Anschaffungen und 

Veranstaltungen, die den Kita-Alltag bereichern. Der Beitritt ist freiwillig. Der Mindestbeitrag 

beträgt 12€ pro Person und Jahr, gerne kann auch ein höherer Betrag gewählt werden. Der 

Beitrag wird jeweils am 1.März eingezogen. Eine Kündigung ist zum Jahresende möglich.  

FotografIn 

Einmal im Jahr besucht uns der/die FotografIn. 

Fotos 

In Aushängen und Zeitungen veröffentlichen wir von Zeit zu Zeit Artikel von besonderen 

Aktivitäten mit Bildern der Kinder. Natürlich ist Ihr Einverständnis vorausgesetzt.  

Frühförderung 

Frühförderung ist eine Leistung für Kinder im Alter zwischen 0 und 6 Jahren mit dem Ziel 

Entwicklungsverzögerungen zu erkennen und individuell und bestmöglich zu fördern.  

In der Frühförderung gibt es medizinische, psychologische, pädagogische und soziale Hilfen, 

z.B. Krankengymnastik, Ergotherapie, und Logopädie.  

Frühstück 

Wir bieten den Kindern täglich ein abwechslungsreiches und reichhaltiges Frühstücksbuffet 

an. Jeden Morgen findet von 8:00 Uhr bis 9:20 Uhr das Frühstück statt. Während die Krippe 

gemeinsam ihr Frühstück in den Gruppenräumen zu sich nehmen, können die 

Kindergartenkinder in dieser Zeit frei entscheiden, wann und mit wem sie frühstücken gehen 

möchten. 

Für das Frühstück wird derzeit eine monatliche Pauschale von 11€ berechnet.  
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Fundsachen 

Sollten Sie etwas vermissen, schauen Sie bitte zuerst gründlich in der Garderobe nach. 

Manchmal verirren sich z.B. die Jacke oder Schuhe beim Nachbarn. Alle Fundsachen, die wir 

nicht zuordnen können, finden Sie auf dem Tisch an der Eingangstür. Dieser wird regelmäßig 

geleert.  

 

G 
Garderobe 

Jedes Kind hat seinen eigenen Garderoben-Platz, der mit seinem Bild und Namen versehen 

ist. Achten Sie bitte darauf, dass stets wetterfeste Kleidung und Ersatzkleidung vorhanden 

sind. Wir bitten Sie darum Ihr Kind beim Ordnung halten zu unterstützen. Siehe auch 

„Ordnung“. 

Falls Kleidungsstücke von anderen Kindern den Weg zu Ihnen nach Hause finden sollten, 

bitten wir Sie diese am nächsten Morgen wieder mit in die Kita zu bringen und Ihr Kind 

dementsprechend aufzuklären.  

Geburtstage 

In der Kita feiern wir den Geburtstag der Kinder gemeinsam in der Turnhalle. Danach dürfen 

sich die Geburtstagkinder Gäste aussuchen, mit denen es im Bistro den, von zuhause 

mitgebrachten, Snack verzehren.  

Die Krippenkinder essen den mitgebrachten Snack gemeinsam mit ihrer Gruppe im 

Gruppenraum.  

Getränke 

Sie müssen Ihrem Kind nichts zu trinken mitgeben. Wir bieten stilles Wasser, Sprudel und 

Tee an. Die Kosten für die Getränke sind im Frühstücksgeld enthalten.  

Gruppen 

Strolche 1-3 Jahre Wolken 3-5 Jahre Schmetterlinge 5-6 Jahre 
Zwerge 1-3 Jahre Regenbogen 3-5 Jahre   

  Sterne 3-5 Jahre   
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Gummistiefel/Gummistiefelwagen 

Jede Kindergarten-Gruppe hat einen Gummistiefelwagen vor dem Bistro. Mitgebrachte 

Stiefel werden daran aufgehangen. Siehe auch „Beschriften“. 

Wir achten darauf, dass die Kinder mit ihren Hausschuhen nach oben zum Schuhe wechseln 

gehen und die Hausschuhe am selben Haken aufgehangen werden, wie die Gummistiefel. 

Ebenso gehen die Kinder  nicht mit Gummistiefeln in die Garderobe. Sollten Sie also die 

Hausschuhe Ihres Kindes vermissen, suchen Sie auch am Gummistiefelwagen danach.  

Die Krippe verstaut ihre Gummistiefel an der Garderobe.  

 

H 
Haftung 

Für mitgebrachte Gegenstände, insbesondere Spielsachen und Wertgegenstände, 

übernehmen wir bei Verlust oder Defekt keine Haftung. Generell bitten wir Sie darum, 

darauf zu achten, dass Spielsachen und Wertgegenstände zuhause bleiben.  

Hausschuhe 

Jedes Kind hat Hausschuhe, die auch in der Kita verbleiben. Siehe auch „Beschriften“. 

Hausordnung 

Das Kita-ABC ist gleichzeitig unsere Hausordnung. 

 

I 
Infektionskrankheiten 

Treten Infektionskrankheiten auf, muss dies auch durch einen Aushang in der Einrichtung 

bekannt gemacht werden. Ist Ihr Kind an solch einer ansteckenden Krankheit erkrankt, so 
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kann es nach Genesung und nach Vorlage eines ärztlichen Attest die Einrichtung wieder 

besuchen. Siehe auch „krank“. 

Integration 

Wir wünschen uns, dass jeder (ob Eltern oder Kinder) bei uns gut integriert wird und sich 

wohl fühlt.  

Informationen 

Informationen für die Eltern finden Sie an den Wänden im Eingangsbereich. Alles Weitere 

bekommen Sie durch die Kita-App oder per E-Mail zugeschickt.  

 

J 
Jahreskalender 

In unserem Jahreskalender finden viele Angebote, Aktionen, Aktivitäten, Ausflüge, Projekte 

und vieles mehr statt. Siehe auch „Feste“ und „Schließtage“. 

 

K 
Kita-App 

Die Kita-App wird in erster Linie von uns als Anwesenheitsüberprüfung der Kinder genutzt. 

Ebenso steht sie als großer Bestandteil der Kommunikation zwischen uns und Ihnen zur 

Verfügung. Den Einladungslink dazu bekommen Sie nach Eintritt Ihres Kindes in die 

Einrichtung. Siehe auch „Abmelden“, „Information“ und „Kommunikation“. 

Kleidung 

Bitte kleiden Sie ihr Kind mit bequemer und pflegeleichter Kleidung. Trotz Malkittel und 

Matschkleidung lassen sich Flecken und Verschmutzungen nicht immer vermeiden. Die 

Kinder spielen, wenn es das Wetter zulässt, möglichst jeden Tag auf dem Außengelände.  
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Kleiden Sie Ihr Kind jeden Tag dem Wetter entsprechend und rechnen Sie auch damit, dass 

die Kleidung schmutzig werden kann. Siehe auch „Garderobe“ und „Beschriften“. 

Kommunikation 

Eine offene, ehrliche und wertschätzende Kommunikation ist die Basis für ein gutes 

Miteinander.  

Konzeption 

Unsere Kita verfügt über eine einrichtungsspezifische Konzeption, die Sie gerne im Büro 

einsehen können.  

Kooperationspartner 

Wir pflegen Kooperationen mit:  

- Grundschule Fischbach/Göttelborn 

- Grundschule Quierschied  

- Lebenshilfe Sulzbach-/Fischbachtal (AfI und Frühförderung) 

- Diakonie  

Kooperationsstunde (KOOP) 

Im Rahmen unserer Kooperation mit der Grundschule Fischbach/Göttelborn findet zweimal 

in der Woche eine Koop-Stunde mit Lehrern der Grundschule in unserer Vorschule statt.  

Krank 

Kranke Kinder gehören nicht in die Kita. Ein krankes Kind kann sich Zuhause besser erholen. 

Ebenso ist die Ansteckungsgefahr für die anderen Kinder und ErzieherInnen zu bedenken.  

Ist Ihr Kind krank, melden Sie es bitte in der Kita via Kita-App oder telefonisch ab. Siehe auch 

„Abmelden“ und „Infektionskrankheiten“. 

Küche 

In unserer Küche sind zwei Hauswirtschaftskräfte und eine pädagogische Fachkraft tätig. Hier 

werden alle Mahlzeiten (Frühstück, Geburtstage, Mittagessen) der Kindergarten-Kinder zu 

sich genommen.  
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L 
Lachen 

Lachen wollen wir jeden Tag und finden auch immer einen Grund dafür . 

Langeweile 

Tatsächlich ist Langeweile auch wichtig für Kinder. Denn nur, wenn man das erfährt und von 

den Erwachsenen keine Impulse für eine weitere Beschäftigung bekommt, wird es nach 

einer Weile selbst damit anfangen, Möglichkeiten zum Zeitvertreib zu suchen.  

Leitung 

Die Leitung unserer Kita ist Frau Bianca Pütz. Als Stellvertretung steht ihr Frau Sabine Kessler 

zur Seite.  

Lernen 

Unsere Kinder brauchen Lernprozesse, bei denen Erfahren, Entdecken und Erforschen am 

Anfang stehen. Sie brauchen Lernprozesse, die Bewegung, Sinneswahrnehmung und 

Erkenntnis effektiv verknüpfen. Dies erfolgt im Alltag, im Freispiel und in gezielten 

pädagogischen Angeboten.  

 

M 
Masernimpfschutz 

Nach §20 Absatz 9 des Infektionsschutzgesetzes (IfSG) ist die Einrichtung seit 2020 

verpflichtet, den Masernimpfstatus bei Neuaufnahmen zu überprüfen. Ohne ausreichenden 

Masernimpfschutz oder Vorlage einer ärztlichen Bescheinigung, kann das Kind nicht in der 

Einrichtung aufgenommen werden.  

Medikamente 

Medikamente dürfen nur in absoluten Ausnahmefällen verabreicht werden. Dazu ist jeweils 

im Vorfeld eine Vereinbarung von Ihnen und dem Kinderarzt /Arzt zu unterschreiben.  



 

Seite 13 von 25 
Stand: 14.05.2025 

 

 

 

Mittagessen 

Wir beziehen unser Mittagessen von „Apetitio“. Bei Apetito werden die verschiedenen 

Menü-Komponenten bereits mit kindgerechter Rezeptur zubereitet, vorgegart und an uns 

tiefgekühlt geliefert. Bei uns werden die Komponenten portioniert und in Konvektomaten 

erhitzt. 

Beilagen, Salat und Nachtisch werden täglich frisch serviert. Für das warme Mittagessen wird 

derzeit eine monatliche Pauschale von 44€ berechnet.  

Mittagessen findet für die „Kleinsten“ in der Krippe um 11:30 Uhr statt. Im Kita-Bereich 

essen die Kinder von 11:30 – 13:30 Uhr im Bistro zu Mittag. Der Speiseplan, der von den 

EzieherInnen erstellt wird, wird wöchentlich in der Kita-App veröffentlicht und ist für die 

Kinder durch Bildkärtchen am Bistro ersichtlich.  

Musik 

Singen, Rhythmik und Musik stecken in jedem Kind. Wir bieten regelmäßige, 

gruppenübergreifende musikalische Angebote, mit und ohne Instrument, in der Turnhalle 

an.  

 

N 
Notfallnummern 

Bitte hinterlassen Sie Telefonnummern in Ihren Gruppe, unter denen Sie im Notfall jederzeit 

zu erreichen sind. Bitte informieren Sie uns rechtzeitig darüber, wenn sich eine 

Telefonnummer geändert hat. 
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O 
Obst/Gemüse 

Jeden Morgen bekommen die Kinder für den Zwischensnack einen bunten Obst- und 

Gemüseteller gereicht. Auch zu Frühstück und Snack wird Obst und Gemüse angeboten. Die 

Kosten dafür sind ebenfalls im Frühstücksgeld enthalten.  

Öffentlichkeitsarbeit 

Öffentlichkeitsarbeit ist ein wichtiger Teil unserer Kitaarbeit, denn durch sie wird unsere 

Arbeit für Außenstehende transparent. Wir beteiligen uns in der Dorfgemeinschaft durch 

z.B. die Teilnahme an Erntedank, St. Martin und Weihnachtsmarkt.  

Öffnungszeiten 

Montag bis Freitag , 7:00 bis 17:00 Uhr.  

Ohh, wie siehst du denn aus? 

Ein Kita-Tag kann Spuren hinterlassen. Siehe auch „Kleidung“. 

Ordnung 

Die Kinder lernen im Kindergarten Ordnung zu halten, sowohl mit den Materialien der 

Einrichtung als auch mit ihren persönlichen Sachen. Bitte achten auch Sie darauf, dass Ihr 

Kind seinen Garderobenplatz ordentlich hinterlässt. Das hilft Kindern und MitarbeiterInnen 

die Übersicht über die einzelnen Plätze nicht zu verlieren und es sieht einfach schöner aus.  

 

P 
Pädagogischer Tag 

Ein pädagogischer Tag bietet uns pädagogischen Fachkräften die Möglichkeit, über die 

zukünftigen Lern- und Arbeitsmöglichkeiten strukturiert nachzudenken und eine echte 

Zukunftsperspektive für die Kindertageseinrichtung zu entwickeln. Siehe auch „Schließtage“. 
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Parken 

Für die Eltern stehen an der Straße Parkmöglichkeiten zur Verfügung. Der Mitarbeiter-

Parkplatz vor der Kita, muss frei gehalten werden. Bitte beachten Sie hierbei das 

Durchfahrverbot zur Kita.  

Partizipation  

Partizipation bedeutet, dass Kinder in einem festgesetzten Rahmen Entscheidungsfreiheit 

bekommen. Partizipation bedeutet, dass Kinder in der Kita lernen, ihre Wünsche, 

Bedürfnisse und Ideen zu äußern. 

Alle Themen, die die Kinder betreffen, sollten von den Kindern mitbestimmt werden, dazu 

zählen z.B.: Mahlzeiten (wann, was und wie viel sie essen), Raumgestaltung, Spielecken und 

Tischspiele, Planung von Festen.  

Partizipation bedeutet nicht, dass die Kinder über alles bestimmen und die Regeln des 

gesamten Kindergartenalltags vorgeben. Die Ziele der ErzieherInnen und Eltern haben nach 

wie vor Relevanz. Auch wenn es um Entscheidungen zu Sicherheits- oder 

Gesundheitsthemen geht, kann die Grenze der kindlichen Entscheidungsmacht erreicht sein.  

Personal 

In unserer Einrichtung arbeiten derzeit insgesamt 20 pädagogische Fachkräfte in Voll- und 

Teilzeit. Fotos und weitere Infos zum Kita Personal finden Sie auch im 

Eingangsbereich/Windfang der Kita.  

„Pipi- Kacka-Furz“ 

Kinder in Gruppen übernehmen oft einen Sprachgebrauch, der uns nicht immer gefällt. Die 

Lust der Kinder daran ist entwicklungsbedingt und sollte nicht überbewertet werden. Sagen 

Sie Ihrem Kind klar, dass Sie bestimmte Wörter nicht dulden und in Ihrer Gegenwart nicht 

wünschen. In gleicher Weise wird in der Gruppe verfahren. Wenn Sie dem Thema zu viel 

Aufmerksamkeit schenken, wird sich das Interesse Ihres Kindes daran nur verstärken. 

Portfolio 

Jedes Kind bekommt zu Beginn der Kita-Zeit einen Ordner. Dieser wird während der 

gesamten Kindergartenzeit zusammen mit Ihrem Kind mit verschiedenen Dokumentationen, 

Bildern und Gebasteltem gefüllt. So wird die eigene Entwicklung sichtbar und transparent. 

Am Ende der Kindergartenzeit nimmt jedes Kind seinen Ordner mit nach Hause und hat 

somit eine wunderschöne und informative Erinnerung an seine Zeit bei uns.  
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Für den Portfolio-Ordner, Fotos und Bastelmaterial zahlen sie derzeit einmalig einen Betrag 

von 10€. 

Praktikanten 

Über das Jahr verteilt besuchen uns viele Praktikanten, die in den Beruf „Erzieher“ 

schnuppern wollen. Diese stellen sich mit einem Aushang bei den Eltern vor.  

Persönlichkeiten 

Jedes Kind ist eine kleine, eigenständige Persönlichkeit. Jedes Kind soll sich bei uns 

angenommen fühlen mit all seinen Eigenheiten. Besondere Fähigkeiten und Interessen des 

einzelnen Kindes möchten wir fordern und fördern. Ebenso hat natürlich auch das 

pädagogische Personal seine eigene Persönlichkeit mit all seinen Fähig- und Fertigkeiten die 

es mit einbringt.  

 

Q 
Quatsch 

In der Kita muss Platz sein für ausgelassenes Spielen. Quatsch machen muss unbedingt 

erlaubt sein, auch von uns. Spaß ist wichtiger Bestandteil für lebendiges Lernen. 

 

R 
Rat und Tat 

Haben Sie Fragen zur Erziehung Ihres Kindes, Schwierigkeiten oder Probleme mit dem Kind 

oder in der Familie? Vielleicht können wir Ihnen weiterhelfen, durch uns bekannte 

kompetente Stellen und Adressen. Wir unterliegen der Schweigepflicht. Siehe auch 

„Schweigepflicht“. 
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„Raupen“ 

Als „Raupen“ werden die 4- und 5-jährigen Kinder bezeichnet, die im kommenden 

Kindergartenjahr (also nach den Sommerferien) in die Vorschulgruppe, den 

„Schmetterlingen“, wechseln.  

Regelmäßigkeit 

Einen regelmäßigen Kindergartenbesuch halten wir für sehr wichtig, denn nur so kann Ihr 

Kind soziale Bindungen aufbauen und sich heimisch fühlen.  

Regeln 

In einer Gemeinschaft gibt es Regeln, an die sich alle halten müssen. So ist es auch bei uns. 

Ihr Kind wird diese mit der Zeit kennenlernen. Regeln sind für Kinder notwendig. Sie geben 

Orientierung im Tagesablauf. Regeln gelten auch während Bring- und Abholzeit.  

Ruhezeit 

Nach dem Mittagessen, zwischen 13:30 Uhr und 14:00 Uhr, findet im Kindergartenbereich in 

allen Gruppen eine Ruhezeit statt. Entweder wird gemeinsam ein Buch gelesen, Hörspiel 

gehört oder einer leisen Beschäftigung nachgegangen. 

 

S 
Saarländisches Bildungsprogramm 

Das Saarländische Bildungsprogramm bietet einen fachlichen Orientierungsrahmen für die 

pädagogische Arbeit mit den Kindern in Krippen und Kindergarten.  

Das Bildungsprogramm ist in  folgende Bildungsbereiche aufgeteilt:  

- Körper, Bewegung und Gesundheit 

- Soziales und kulturelle Umwelt, Werteerziehung und religiöse Bildung 

- Kommunikation: Sprachen, Schriftkultur und Medien 

- Bildnerisches Gestalten 

- Musik 

- Mathematische Grunderfahrung 

- Naturwissenschaftliche und technische Grunderfahrung 
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Sammelgruppe 

Jeden Morgen von 7:00 – 8:00 Uhr werden die Kinder in den Sammelgruppen (Wolken und 

Regenbogen – Strolche für die Krippe) betreut. Erst um 8 werden alle anderen Gruppen 

geöffnet und die Kinder werden von ihren GruppenerzieherInnen abgeholt. Wir bitten Sie 

darum, Ihr Kind stets in den Sammelgruppen abzugeben, wenn die Gruppe Ihres Kindes noch 

nicht geöffnet ist.   

Sauberkeitserziehung 

Weg von der Windel, hin zum selbstständigen Toilettengang – „Sauber werden“ – ist für 

Kinder ein wichtiger Schritt in ihrer Entwicklung. Nicht nur zuhause, sondern auch in der Kita 

werden die Kinder dabei bedürfnisgerecht unterstützt und auf ihrem Weg zum windelfreien 

Alltag begleitet.  

Sprechen Sie uns gerne an, wie wir Sie hier hingehend unterstützen können. Siehe auch 

„Wickeln“. 

Schlafen/Schlafsachen 

Die Krippenkinder halten von 12:00 bis spätestens 14:00 Uhr Mittagsschlaf. Dazu erhalten 

Sie Infos in Ihrer Gruppe. Siehe auch „Bettwäsche“. 

Wir bitten Sie darum die schwere Tür zur Krippe nicht ins Schloss fallen zu lassen, sondern 

diese leise zu schließen.  

Schließtage 

In unserer Kita gibt es insgesamt zwischen 26 und 27 Schließtage. Wir haben an 

Rosenmontag, die letzten 3 Wochen der Sommerferien und zwischen Weihnachten und 

Neujahr geschlossen. Hinzu kommen pädagogische Tage, Betriebsausflug und 

Personalversammlung. Eine Übersicht mit allen Schließtagen erhalten Sie immer rechtzeitig.  

Schmetterlinge 

Im letzten Kindergartenjahr werden die Kinder zu „Schmetterlingen“. In dem Schmetterlings-

Jahr erleben sie viele gemeinsame Abenteuer und Ausflüge, Lernen gemeinsam in der 

Vorschule und wachsen schon, in Vorbereitung auf die Schule, als „Klassen“-Gemeinschaft 

zusammen.  

 

 



 

Seite 19 von 25 
Stand: 14.05.2025 

 

 

 

Schmuck 

Die Kinder sollten wegen Verletzungsgefahr bitte keinen Schmuck tragen. Siehe auch 

„Haftung“. 

Schutzkonzept 

Ist in Bearbeitung. Weitere Informationen folgen. 

Stichtag Einschulung 

Der „Stichtag“, der über Muss- und Kann-Kinder entscheidet, ist der 01.07 des 

Einschulungsjahres. Alle Kinder, die vor und am 01.07. des Einschulungsjahres ihren 6. 

Geburtstag feiern, müssen eingeschult werden. Alle Kinder, die zwischen dem 02.07. und 

dem 31.12 ihren 6. Geburtstag feiern, können mit einem Antrag frühzeitig in die Schule 

gehen, wenn die Kinder die nötige Schulreife zeigen und den Schuleingangstest bestehen.  

Schweigepflicht 

Sie können sich in allen Angelegenheiten vertrauensvoll an uns wenden. Wir unterliegen der 

Schweigepflicht und gehen äußerst sorgsam mit Ihren Informationen um.  

Sexualerziehung 

Für die Entwicklung der Kinder ist ein positiver Zugang zum eigenen Körper und zur eigenen 

Sexualität wesentlich. Die Sexualerziehung ist fester Bestandteil der 

Persönlichkeitsentwicklung und der Entdeckung des eigenen Körpers.  

Bei diesem sensiblen Thema stehen wir Ihnen natürlich stets mit „Rat und Tat“ zur Seite.  

Snack 

Für die Regelkinder wird um 12 Uhr ein Snack, in Form eines kalten Buffets, angeboten.  

Die Ganztagskinder aus Krippe und Kindergarten essen einen kleinen Snack in Form von 

einem Obst- und Gemüseteller und einer Kleinigkeit (z.B. Reiswaffel, belegtes Brot, 

Müsliriegel etc.) in den Gruppen.  

Sonnenschutz 

Bei sommerlichen Temperaturen erwarten wir, dass Ihr Kind eingecremt in die Kita kommt. 

Ganztagskinder werden nachmittags nochmal von den ErzieherInnen mit Sonnencreme der 

Kita nachgecremt. Denken Sie auch täglich an eine Kopfbedeckung für Ihr Kind. 
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Spielzeug 

Ihr Kind soll in der Kita mit anderen Kindern und/oder unserem Spielzeug spielen. Darum 

bitten wir Sie darauf zu achten, dass das Kinderspielzeug Ihres Kindes zuhause bleibt. 

Falls das Kita Spielzeug seinen Weg zu Ihnen nach Hause finden sollte, bitte wir Sie dieses am 

nächsten Morgen wieder mit in die Kita zu bringen und Ihr Kind dementsprechend 

aufzuklären.  

 

T 
Tagesablauf 

In unserem Tagesablauf sind uns wiederkehrende Abläufe sehr wichtig, denn sie sollen den 

Kindern Sicherheit geben.  

Team 

Unser Team besteht zurzeit aus 20 pädagogischen Fachkräften mit unterschiedlichen 

Professionen und Zusatzqualifikationen und 2 Hauswirtschaftskräften.  

Teil-offen 

Wir arbeiten in altersgemischten, teil offenen Gruppen. Zwischen 9:00 und 11:00 Uhr haben 

die Kinder die Möglichkeiten in Spielbereichen außerhalb der Gruppen (z.B. Terrasse, Flur) zu 

spielen und andere Gruppen besuchen zu gehen.  

Telefon 

Sie erreichen uns unter der Telefonnummer: 06897 / 63999 

Träger 

Der Träger unserer Einrichtung ist die Gemeinde Quierschied.  

Tschüss 

Bitte kein Abholen oder Weggehen ohne „Tschüss“ zu sagen.  Siehe auch „Anmelden“, 

„Aufsichtspflicht“. 
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Turntag 

In der Regel findet einmal in der Woche in allen Gruppen (ausgenommen den 

Schmetterlingen) ein Turntag statt. Weitere Informationen bekommen Sie von Ihren 

Gruppenerziehern.  

 

U 
Umgewöhnung 

Vor dem 3. Geburtstag wechseln die Krippenkinder zu den „Großen“ in die neuen Gruppen. 

Dieser Übergang wird, wie die Eingewöhnung, langsam und individuell gestaltet, damit das 

Kind den neuen Lebensabschnitt positiv erlebt. Der Übergang von Krippe zu Regelbereich 

wird von den Bezugserziehern der Krippe begleitet und mit Absprache der neuen 

Bezugserzieher gestaltet. Siehe auch „Eingewöhnung“. 

Unfall 

Ihr Kind ist während der Zeit im Kindergarten, Ausflügen aller Art und auf dem Weg vom und 

zum Kindergarten unfallversichert. Je nach Schwere des Unfalls wird der Notarzt und 

Krankenwagen benachrichtigt.  

Unentschuldigtes Fehlen 

Bei längerem unentschuldigtem Fehlen wird ihr Kindergarten-Vertrag automatisch nach 4 

Wochen gekündigt. Siehe auch „Abmelden“ und „Urlaub“ 

Urlaub 

Auch ein Kind braucht mal Urlaub und Erholung. Informieren Sie uns bitte über längere 

Fehlzeiten. Siehe auch „Unentschuldigtes Fehlen“ und „Abmelden.  
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V 
Vertrauensvolle Zusammenarbeit 

In unserer Kita sollen sich nicht nur die Kinder wohlfühlen, sondern auch die Eltern und die 

dazugehörigen Familien der Kinder. Wir legen daher großen Wert auf eine vertrauensvolle 

Zusammenarbeit mit Ihnen und freuen uns darauf. Ein guter Kontakt und Austausch 

miteinander ist uns wichtig, denn Sie kennen Ihr Kind besser als jeder andere.  

Vorbild 

Kinder sind sehr gute Beobachter und Zuhörer, die von uns Erwachsenen lernen. Deshalb ist 

es wichtig, dass wir Erwachsene uns dieser Rolle bewusst sind und mit gutem Vorbild voran 

gehen. 

 

W 
Waffeltag 

An jedem ersten Mittwoch des Monats findet bei uns in der Einrichtung ein Waffeltag statt. 

Die Zutaten werden von den Familien gespendet. Die Kinder können zum Frühstück eine 

Waffel kaufen. Ebenso können Sie für zuhause Waffeln vorbestellen, die sie nachmittags in 

der Kita abholen können. Von dem Erlös werden Materialien, Spielsachen oder Spielgeräte 

für die Kita gekauft. 

Waldtage 

Einmal in der Woche findet in jeder Kindergarten-Gruppe ein Waldtag statt. Sollte es nicht 

möglich sein, aufgrund von z.B. Astbruch, in den Wald zu gehen, nutzen wir auch gerne die 

Wald-Parkanlage für einen Spaziergang oder den Spielplatz.  

Die Schmetterlinge werden bei ihren Waldtagen von einer Biologin begleitet.  

Wechselwäsche 

Ihr Kind benötigt ausreichend Wechselwäsche. Bitte bringen Sie diese möglichst rasch und 

gewaschen wieder zurück. Siehe auch „Beschriften“ und „Garderobe“. 
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Weinen 

Weinen gehört wie „Lachen“ für alle, Groß und Klein, in unseren Kita Alltag.  

Weiterbildung 

Alle pädagogischen Fachkräfte bilden sich regelmäßig, mindestens einmal im Jahr, weiter.  

Wertschätzung der Kinderarbeiten 

Gehen Sie bitte wertschätzend mit Gemälden und Gebasteltem Ihrer Kinder um. Es hat viel 

Zeit, Arbeit und Liebe investiert.  

Wickeln 

Sollte Ihr Kind noch gewickelt werden, bringen Sie bitte alle nötigen Utensilien mit in die 

Kita. Die ErzieherInnen geben Ihnen frühzeitig Bescheid, ob noch genügend Utensilien 

vorhanden sind. Füllen Sie diese bitte zeitnah auf.  

Wochenplan 

Der Wochenplan Ihrer Gruppe hängt vor den Gruppenräumen und ist eine wichtige 

Informationsquelle darüber, was Ihr Kind gerade im Kindergarten macht und erlebt. Bei 

Fragen wenden Sie sich bitte an Ihre GruppenerzieherInnen. 

 

X 
Xylophon 

Dieses Musikinstrument ist eines unserer vielen Instrumente in der Einrichtung. Musizieren, 

Klatschen, Singen und der Umgang mit Instrumenten macht den Kindern große Freude. 

Siehe auch „Musik“.  

X-mal probieren 

Bei uns dürfen die Kinder Dinge „x-mal“ ausprobieren, Fehler machen und daraus lernen – 

jedes Kind in seinem eigenen Tempo.  
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Y 
Yippieh 

Schön, dass du da bist!  

 

Z 
Zahnarzt 

Einmal im Jahr besucht und der Zahnarzt zur allgemeinen Kontrolle der Zähne. Die 

Untersuchung findet nur mit dem schriftlichen Einverständnis der Eltern statt. Die Ergebnisse 

werden vom Zahnarzt dokumentiert und den Eltern mitgeteilt.   

Zusammen spielen, lernen, lachen 

In unserer Kita erleben Kinder Gemeinschaft. Gemeinsames Spielen, Lernen und Lachen 

fördern soziale Kompetenzen und stärken das Wir-Gefühl. 

Zuhören 

Wir nehmen uns Zeit, den Kindern zuzuhören. Auch die Anliegen, Wünsche und Sorgen der 

Eltern finden bei uns Gehör. Ein offener und wertschätzender Austausch ist uns wichtig.  

Zukunft 

In unserer Arbeit legen wir den Grundstein für eine positive Entwicklung der Kinder – für 

eine starke, selbstbewusste und fröhliche Zukunft. 

Zusammen/Zum Schluss 

Wenn sich alle Menschen in unserer Kita bemühen, alle Regeln und Absprachen zu beachten, 

haben wir eine schöne, spannende, lustige und erinnerungswürdige Zeit miteinander.  
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